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Nhiing thong tin co' ban
Nhitng diéu luat duoc sira doi: theo didu ludt s6 § 78 va diéu luat tiép theo
day $6 262/2006 Sb.bo luét vé lao dong ma diéu luat nay da duogc sira doi.
Thoi gian lam viée va diéu kién & day trude hét 1a noi vé cau hdi cua ting
co quan t6 chirc trong cong viéc va su lanh dao, diéu hanh cua ting nguoi
chu cong ty.
Thoi gian lam viéc 13 thoi gian ma ngudi nhan vién lam viéc d6 phai co
trach nhiém lam viéc cho chu cong ty vé cong viéc d6 va thoi gian trong
giai doan ma nguodi nhan vién lam viéc d6 dang ¢ tai noi ma minh dang thi
hanh cong viéc do, vé viéc chuan bi 1am viéc theo ménh 1énh cta chu cong
ty.
Thoi gian nghi ngoi 1a thoi gian khong phai lam viée.
Ca lam viéc 1a mot khoang thoi gian duoc tinh trong mot tuan 18 khi néi vé
thoi gian lam viéc ma trong dé khong c6 thoi gian cong viée lam thém gio,
ma trong khdéang thoi gian qui dinh d6 thi ngudi nhan vién lam viéc phai
¢6 trach nhiém thi hanh trén co s& ngudi nhan vién d6 phai lam hét thoi
gian dugc qui dinh trong ca lam viéc.
Ché a9 1am viéc hai ca 1a ché d6 trong d6 nhitng nhéan vién 1am viéc ho c6
nhu cau thay doi nhau déu din trong 2 ca sau 24 tiéng dong ho lam viéc.
Ché d9 1am viéc ba ca 1a ché d¢ trong thoi gian 1am viéc d6 thi cac nhan
vién lam viéc c6 nhu cdu thay d6i ca déu dan cho nhau trong 3 ca sau 24
tiéng dong hd 1am viéc.
Ché d9 1am viéc khong nghi 13 ché d6 trong d6 cac nhan vién lam viéc ho
c¢6 nhu cau thay d6i cho nhau mot cach déu dan trong cac ca lam viéc lién
tuc d6 sau 24 tiéng dong ho lam viéc.
Ché dd 1am viéc khong nghi 13 ché d6 lam viéc yéu cau nim xuét 1am
viéc 1a phai 24 tiéng dong hd trong mot ngdy va 7 ngay trong tudn.
Tuén 18 13 thoi gian duoc tinh 7 ngay lién tyc.

Thoi gian lam viéc ban dém la khoang to1 gian 1am viéc dugc tinh tir
thoi gian tir lac 22 gid cho dén lic 6 gid sang.

Nhan vién lam viéc ban dém la nhan vién lam viéc trong khoang
thoi gian ciia ban dém ma trong d6 nhan vién lam viéc déu din it nhat
la 3 gio trong khoang thoi gian lam vi¢c cia minh sau 24 gio lam viéc.

Thoi gian 1am viéc hang tuin dwoc qui dinh
Thoi gian qui dinh 1am viéc hang tuin khong duoc phép kéo dai qua
40 gid trong mot tuan.
Pbi véi nhitng ngudi nhan vién lam viéc ché do hai ca 1a 38,75 gid
trong tudn.
Dbi v6i nhitng nhan vién lam viéc gudi dat, ham mo, dio than, quing
va cac chat khac khong phai 1a quing da trong ham mo, hay 1a trong
cac cong trinh nghiém ctu tric dac va nhimg nhan vién lam viéc ché
do ba ca hay la ché do thong ca khong nghi, ché d6 1am viéc 1a 37.5
gi(‘y trong mot tuan.
Dbi v6i nhitng nhan vién lam viée guéi 18 tudi khong duge phep lam
viéc thi trong ngay khong dugc phép qua 8 tiéng dong hd, trong
truong hop c¢6 nhiéu moi lién ugan trong cong viéc thi khong dugc
phép thoi gian 1am viée tong cong qua 40 gid trong tuan.

Thoi khéa biéu 1am viéc, thoi gian lam viéc
Thoi gian 1am viéc 1a do chu cong ty qui dinh, dé bat thoi gian bét dau
lam viéc va thoi gian két thiic 1am viéc ctia ca lam viéc.
Thoi gian qui dinh lam vi¢c phai dugc theo mic dd vira phai, dong
déu, thoi gian ca lam viéc cua timg ngay khong dugc vuot qua 9 tiéng
ddng ho.
Thoi gian qui dinh 1am viéc mutc do khong doéng déu vira phai tirc 1a
thoi gian 1am viée ctia ca khong duge vuot qua 12 tiéng dong ho.
Thoi gian 1am viéc dugc qui dinh theo ché d co gidn khi néi chung
cho ca hai ché do 1am viéc 1a mirc do 1am viée vira phai, déng déu va
mirc d6 1am viéc khong vira phai, khong dong déu thi trong ca hai
truong hop ndy vé thoi gian 1am viéc 1a do chi cong ty qui dinh,
nhung trong khi dé thi nhan vién lam viéc c6 thé tu lua chon thoi gian
dén 1am viéc va thoi gian 1am xong viéc khi ra vé.
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Tai khoan thoi gian 1am viée: 1a mot phuong phap khac, khong dong déu
trong thoi gian 1am vi¢c ma trong khi d6 do nguoi chi cong ty tu lua chon
trong truong hop khi ma nguoi chii cong ty mudn chia thém cong viéc cho
cac nhan vién theo mdt pham vi nhét dinh ma trong khi d6 noi vé su tich
cuc, can thiét cho thoi gian cu thé va qua cong viée d6 thi s& c6 sy chi tra
theo muc luong nhét dinh it nhat 14 chiém 80 % ctia mic luong trung binh
theo thu nhap.

Néu nhu néi vé su thoa thuan co sita ddi vé thoi gian lam viéc thi trong
thoi gian 1am viée cua cac ca khong duoc vuot qua 12 tiéng dong hd.

Giai lao trong cong viéc va sy gidi lao an toan trong khi nghi ngoi
Giai lao trong cong viéc: thoi gian dai nhat 13 sau 6 tiéng dong hd 1am viéc
lién tuc it nhat 1a 30 phat', thoi gian nghi ngoi d6 khéng dwge tinh vao
thoi gian 1am viéc va khong dugce st dung thoi gian nay vao thoi gian ban
dau va thoi gian cubi budi cta thoi gian 1am viéc.

Su an toan trong luc nghi ngoi: day 1a mot su qui dinh theo ndi qui dac bict
va thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian lam viéc.

Khi ¢6 xay ra trong hai truong hop dong déu 1a viéc an toan trong lic nghi
ngoi va sy nghi ngoi trong luc lam viéc, nghi dé an udng, va nghl ngoi dé
h01 phuc lai stic luc thi s& duoc tinh vao sy nghi ngoi trong cong viéc dé an
ubng va nghi ngoi cho hdi phuc lai stc khoé thi duge tinh vao thodi gian
lam viéc.

'P6i voi Ira tudi thanh nién thi thoi gian nghi ngoi s& dugc cho phép it nhét 1a
4,5 tieng dong ho sau khi lam viéc khong nghi.

Thoi gian nghi ngoi

Ngudi chu cong ty phai tudn theo ménh 1énh dwoc qui dinh no6i vé thoi gian
lam viéc:

Thoi gian khong dugc nghi ngoi gitra hai ca it nhét 1a 12 trong thoi gian
sau 24 tiéng dong hd (theo diéu kién qui dinh nhat thiét thi c6 thé rat ngin
di duogc),

Nhimng ngay lam viéc nghi ngoi: 1a nhing ngay duoc nghi ngoi lién tuc
trong tuan va nhiing ngay 18,

Nhitng ngay nghi ngoi lién tuc trong tuan: 1a trong qua trinh cua thoi gian
sau bay ngay lam viéc tinh theo lich lam vi¢c thi ngudi nhan viénc lam

3

vige cO quyé;n dugc nghi ngoi thoi gian it nhét 1a 35 gio” trong truong
hop can thiet nhat thi thoi gian nghi ngoi khong dugc it hon 70 gio
trong thoi gian 14 ngay.

°Pbi voi nhan vién 1am viéc ma 13 Itra tudi thanh nién thi thoi gian nghi
ngoi khong dugc phép it hon 48 tieng dong ho.

Thoi gian lam viée thém gio

e Chi c6 trong trudng hop duy nhét theo tinh hinh cu thé thi nguoi cha
cong ty co thé b trilam thém gid trén co s 1y do quan trong ma trong
truong hop nay cling khong c6 sy nghi ngoi gitra hai ca va voi diéu
kién nhét dinh ké ca trong nhiing ngay lam viéc dugc nghi.

* Khong dugc phép lam viéc qua 8 tiéng dong ho trong mot tuan va 150
tiéng déng ho trong mdt nim theo lich 1am viéc (hon nira thi chi duoc
phép theo trén co so su thoa thuan ctia ngudi nhan vién lam vigc).

Lam cong viéc ban dém

e Thoi gian lam viéc ban dém cia nguoi nhan vién khong dugce vuot
qua 8 tiéng dong ho trong pham vi sau 24 tiéng dong hd, khong co thé
voi mot 1y do nao do vé viéc van hanh lam viéc ma chu cong ty co
trach nhiém dé nghi, qui dinh thoi gian 1am vi¢e dé cho mic trung
binh cua thoi gian 1am viéc khong vuot qua 8 tiéng dong hd.

e Trong thoi gian sau 26 tuan lam viéc.

e Chu cong ty phai c6 trach nhi€ém dam bao cho cac nhan vién nhiing
diéu kién xa hoi trong khi lam viéc vao ban dém (dac biét 1a co kha
nang dé giai khat) va dong thoi cling ¢6 kha ning tai noi lam viéc d6
c6 diéu kién cap ctru néu ca thiét.

e Chu cong ty phai c6 trach nhiém dam bdo cho cac nhan vién lam viéc
ban dém c6 bac si cham soc néu luc can thiét.

e Trong khong thoi gian sau 26 uan lam viéc.

e Chu cong ty phai co trach nhiém b tri cho nhitng nhan vién lam viéc
co dﬁy du cac diéu kién, tién nghi xa hoi trong khi lam viéc ban dém
(chu yéu 1a vé viéc giai khat, an udng) ngoai ra chii cong ty cling phai
¢6 trach nhiém bé tri cho cac nhan vién 1am viéc c6 da diéu kién cham
soc ctia bac si néu nhu khi can thiét cap ciru.
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Chu cong ty phai c6 trach nhiém bo tri tao di€u kién cho cac nhan vién lam
viéc c6 du diéu kién trong khi [am viéc ban dém phai c6 sy cham séc cia
bac si khi can thiét.

Tinh thin sin sang lam viéc dot xuat
Tinh than sin sang 1am viéc 1a thoi gian ma ngudi nhan vién 1am viée dé
da c6 mot sy chuan bi chu dao dang chd ménh 1énh ciia chi cong ty dé tién
hanh lam mot cong viéc gi d6 ma theo nhu sy thoa thuan cua hop dong da
duoc ky két v6i nhau trong trudng hop can thiét theo cong viéc yéu cau ma
thoi gian doi hoi phai hon ngoai thoi gian ma trong ca lam viéc da dugc
qui dinh.
Ciing c6 thé lam ¢ mot vi tri nao khac ma noi d6 da duoc thoa thuin véi
nguoi nhan vién lam vige roi chi 1a & mdt vi tri 1am viéc noi khac chir
khong phai 1a noi lam viéc cua chu cong ty da tung thoa thuan véi nguoi
nhan vién lam viéc trudc do.
Vén dé cong viéc nay chi co thé tién hanh trén co s& d3 duge thoa thuan
v6i ngudi nhan vién lam do.
Qua tinh than lam viéc dot xuat thi ngudi nhan vién 1am viée do sé c6 ché
d6 phan thudng thich déng.
Sau khi nguoi nhan vién da tién hanh 1am mot cong viéc ma duogc goi la
tinh than 1am viéc dot xuét thi ngoai tiéu chuin d6 ra nguoi nhan vién nay
con ¢6 ché do hudng thu theo muc luong theo tiéu chuin hudng thy cta
minh.
Tinh than lam viéc dot xudt ma khong duoc tién hanh thi thoi gian lam
viéc d6 cua nguodi nhan vién s€ khong duoc tinh 1a thoi gian 1am viéce.

Sw chénh l1éch vé viéc sira d6i thoi gian 1am viéc

Chinh phii d4 qui dinh trén mét chi tidu ciia nha nudc sé 589/2006 Sb. ma
trong diéu luat qui dinh nay da dugc ndi vé su chénh léch viée stra doi thoi
gian lam vi¢c va thoi gian nghi ngoi ctiia cac nhan vién lam vi¢c trong luc
di trén dudng dén noi lam viéc.

Chinh phu ciing dd qui dinh vé& viéc chénh léch viéc sira doi ché do thoi
gian lam viéc va thoi gian nghi ngoi cling 1a dugc theo su qui dinh cia
chinh phu sé 182/2007 Sb. néi vé su chénh 1éch ché d¢, thoi gian 1am viée
va thoi gian nghi ngoi ctia cac to chirc nhu phong ciru hoa, chita chay.

NGHI PHEP

Nhirng thong tin co ban

Theo diéu luat dd dugc qui dinh sb § 211 va diéu luat tiép the
s6 262/2006 Sb.bo luat nodi vé lao dong ma diéu luat d6 vé sau da
dugc thay doi.

Tat ca cac nhan vién lam viéc déu c6 ché do nghi phép ma nhiing
nhan vién 1am viéc ¢ day c6 hop dong 1am viéc dugc ky két v6i nhau
hay 14 nhitng nguoi ma ¢ tén dugc néu trong d6. Ché don nghi phép
& day dbi v6i nhan vién lam viée co thé s& duge thoa thudn véi nhau
vé cac hoat dong ctia cong viée, hop dong gifta cac télam viée hay 1a
mdt loai hop dong khéc.

Nghi phép theo lich hanh nim va cac phan chi tiét trong dé

Thoi gian it nhét 134 tudn’, 5 tudn®, 8 tuan’.

Pbi v6i nhitng ngudi nhan vién ma c6 huong luong thi cha cong ty co
thé qui dinh thoi gian nghi phép s& duoc dai hon (trong d6 1a c6 cho
nhitngtd hop nhat dinh cta cic nhan vién 1am viéc, trong khi d6 phai
thi hanh cac nguyén tic da dugc qui dinh)°.

Ché d6 nghi phép d6 ciing ¢ cho cac nhan vién lam viéc khong nghi
trong thoi gian lam viéc cho chi cong ty ma trong thoi gian lam viéce
d6 it nhat 1a 60 ngay theo lich trong nim (néu nhu thoi gian 1am viée
d6 khong kéo dai lién tuc trong mot nam thi ché do nghi phép sé& duoc
hudng mot phan trong tiéu chuin nghi phép ciia mot nam theo lich
trong nam).

Nghi phép: Thoi gian nghi phép ctiia nhan vién lam vi¢c 1a do su quyet
dinh cua chu cong ty theo lich b tri nghi phép trén co sé cd su nhét
tri ctia to chirc cong doan (néu nhu trong truong hop trong cong ty nay
c6 ban t5 chue d6), theo thong thuc‘)'ng thi ngudi nhan vién lam viéc do
c6 quyén nghi phep trong thoi gian tat ca toan bo la (it nhat trong thoi
gian 2 tuan 18 khong bi gian doan) cho dén cu01 nam theo lich trong
niam trong khi d6 ché do nghi phép co thi tit nhién trén co so 1y do
cho su hoat dong ctia cong ty cho nén chu cong ty phai c6 nhu cau dap
mg theo yéu cau cho nhéan vién lam viéc duoc toai nguyén (trong
truong hop @6 thi ngudi chii cong ty phai bao nhan vién 1am viée vé
van dé d6 bang van ban it nhét 1a trong thoi gian trude 14 ngay, néu
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nhu hai bén chu cong ty va nhan vién lam viéc khong thoa thuén véi nhau Ché d nghi phép thém

dugc thoi gian ngan hon). e Ché d6: Theo nhu bo luat lao dong c6 duge han ché cho mét sb truong
e Ché do duogc chi tra trong thoi gian nghi phép: nhitng nhan vién lam viéc hop khi ma nhan vién 1am viéc véi nhitng cong viéc vat va, nang nhoc
c6 ché d6 huong thu tién duoc tra luong thoi gian nghi phép theo mirc thi theo diéu luat s6 § 215 bd luat noi vé lao dong khi ma ddi véi
lwong trung binh ctia minh. Nhitng nhan vién lam viéc c6 ché do dugc chi nguoi nhan vién lam viéc trong thoi gian cd ndm theo lich lam viéce
tra muc luong sau 4 tudn trong trudng hop trong thoi gian d6 phai két thuc hay 1a mot phan thoi gian 1am viéc cua thoi gian trong nam do.
hop ddng ctia nhan vién lam viéc véi chi cong ty thi mic luong s& duoc e Thoi gian: trong trudng hgpma nhan vién lam viéc trong sudt ca nam
tinh theo mrc trung binh theo thu nhép. thi tiéu chuan thém thoi gian nghi phép 131 tuan, néu nhu trong trudng
e Rut ngin thoi gian nghi phép : Trong truong hop nhan vién lam viéc khong hop ma nguoi nhan vién d6 chi lam viécmot thoi gian trong mdt nam
c6 mat trong luc lam viéc vi ly do gay nén su can tr¢ trong cong viéc ma thi ché d6 dugc nghi phép thém 1a ctr sau 21 ngay 1am viéc c6 nghia
viéc nghi pheép do khong dugc coi la cong sudt clia cong viée thi dbi véi la 1/12.

nhimg nhan vién nhu vay s€ bi rat ngan thoi gian nghi phép sau 100 ca
nghi lam viéc dau tién (nhimng ngay lam viée) vé 1/12 va tiép d6 cua 21 ca

1am viée tiép (nhiing ngdy 1am viéc) n6i vé 1/12. Co quan nha nuéc ban thanh tra sé lao dong, phong quan ly
) Veé moi quan h¢ ve cong viéc va di€u kién lam viéc thang sadu nam
°Nhan vién lam viéc ma nhén luong theo (ché do kinh doanh). © Thang Mot 2010

*Thi ché do s& c6 5 nghi phép theo ludt qui dinh dbi v6i nhan vién lam viéc ma
thu nhap & day 1a theo tra tién chir khong phai theo ché d6. Néu nhu chi cong
ty ma tra lwong cho nhén vién thi s& duoc theo diéu luat qui dinh 1 s6 § 109
giong 3 bo luat lao dong.

°8 tuan nghi phép theo lich trong nim dbi v4i nhitg ngudi 1am cong viée vé
giang day va nghién ctru & cac vién va nhan vién lam viéc tai cac truong dai
hoc.

%Trong trudng hop do thi s& khong bi gian doan vé ché do nghi phép thi du
nhu qui dinh thoi gian nghi phép 1au dai chi 1a nhitng nhan vién lam viéc vao
ban dém, céc ca kip va nhitng nhan vién 1am viéc véi mot diéu kién vat va kho
nhoc vvv...

Nghi phép sau nhirng ngay da lam viéc xong.

e Thoi han: 1/12 ché d6 nghi phép theo lich lam viéc trong nim cir sau
21 ngay 1am xong cong viéc thi ctr theo ché d6 cua lich trong nam.

e Ché d6 clia cac nhan vién lam viéc s& khong c6 ché do nghi phép néu nhu
nhan vién lam viéc d6 khong lam viéc do nguoi chu cong ty phan cong lam
viéc ma khong 1am duoc it nhit 1a 60 ngay thi thep lich 1am viéc trong nam
d6 nhan vién nay s& khong c6 ché do nghi phép.
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